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  令和８年度任意共済事業における加入関係書類等の発送事務委託契約に係る入札

により、委託する事務処理の仕様は以下のとおりとする。 

 

１．建物共済 

①加入内容明細書兼変更届出書 

送付件数 別紙１参照 ※年間送付件数：18,000件程度 

送付回数 毎月１回×12か月 

送付書類点数 パターン（８パターン）別に７点～10点（別紙２参照） 

②引受承諾書兼納入通知書 

送付件数 別紙１参照 ※年間送付件数：18,000件程度 

送付回数 毎月１回×12か月 

送付書類点数 パターン（２パターン）別に１点～２点（別紙３参照） 

③証券等 

送付件数 別紙１参照 ※年間送付件数：18,000件程度 

送付回数 毎月１回×12か月 

送付書類点数 パターン（２パターン）別に２点～３点（別紙４参照） 

 

２．農機具共済 

①加入申込書兼変更届出書 

送付件数 別紙５参照 ※年間送付件数：550件程度 

送付回数 年１回（７月引受分のみ） 

送付書類点数 パターン（２パターン）別に６点～７点（別紙６参照） 

②引受承諾書兼納入通知書 

送付件数 別紙５参照 ※年間送付件数：550件程度 

送付回数 年１回（７月引受分のみ） 

送付書類点数 パターン（２パターン）別に１点～２点（別紙７参照） 

③証券 

送付件数 別紙５参照 ※年間送付件数：550件程度 

送付回数 年１回（７月引受分のみ） 

送付書類点数 パターン（２パターン）別に２点～３点（別紙８参照） 

 



※枚数 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 小計 件数 合計

（枚） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件） （件）

1 696 607 632 243 225 229 536 563 888 1,765 2,631 5,759 14,774

2 4 2 4 2 1 2 3 1 3 41 27 90

3 1 1 1 7 10

4 1 1 4 1 7

6 1 1

7 1 1

8 1 1

12 1 1

13 1 1

1 41 44 37 33 25 26 42 64 54 117 241 515 1,239

2 1 1 1 10 11 24

3 1 1

1 137 68 84 41 29 28 72 79 86 124 213 273 1,234

2 1 1 1 1 1 3 3 11

 Ⓓ団体＋その他セット 1 2 2 2 2 4 4 2 2 1 1 1 1 12 12

1 874 719 753 319 281 287 650 708 1,028 2,006 3,086 6,548 17,259

2 6 3 5 1 3 1 3 3 2 3 54 41 125

3 1 1 1 8 11

4 1 1 4 1 7

6 1 1

7 1 1

8 1 1

12 1 1

13 1 1

※封入する加入内容明細書兼変更届出書枚数

別紙１

3,154 6,591 17,407月別合計 882 723 288 653 713 1,030 2,009760 320 284

5,788 14,886230 538 568 889 1,768610 638 243 227 2,685 Ⓐ基本セット

 Ⓒ団体 216 276 1,245138 69 85 41 30 28 73 79 86 124

702

【建物共済】月別引受件数一覧表

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 セット別

 Ⓑ基本セット＋その他セット 1,26442 44 37 34 25 26 42 64 55 117 252 526



A B C D

① A3  加入者ごと ○ ○ ○ ○

② A4  加入者ごと ○ ○ ○ ○

③ A3  加入者ごと ○ ○ ○ ○

④ A4  加入者ごと ○ ○ ○ ○

⑤ A4  加入者ごと ○ ○ ○ ○

⑥ A4  加入者ごと ○ ○ ○ ○

⑦ 長3  加入者ごと ○ ○ ○ ○

⑧ A4  該当者のみ × ○ × ○

⑨ A4  該当者のみ × × ○ ○

⑩ A4  該当者のみ △ △ △ △

 セット種類内容

1  Ａ：個人・法人

2  Ｂ：個人・法人（収容農機具加入）

1  Ｃ：任意団体

2  Ｄ：任意団体（収容農機具加入）

1

2

1

2

 ①　～　⑦　＋　⑨

 ①　～　⑦　＋　⑨　＋　⑩

 ①　～　⑦　＋　⑧　＋　⑨

 ①　～　⑦　＋　⑧　＋　⑨　＋　⑩

 ①　～　⑦　＋　⑧　＋　⑩

セット内容

 組合で用意したものをお渡しします

 組合で用意したものをお渡しします

 組合で用意したものをお渡しします

 両面刷り

 観音開き 8P

 両面刷り・冊子 12P

 両面刷り

 組合で印刷したものをお渡しします

 組合で用意したものをお渡しします

 ①　～　⑦　＋　⑧

【建物共済】加入内容明細書兼変更届出書封入書類等

 PDFデータにて印字データをメールにて送信（加入内容明
 細書兼変更届出書は組合で用意したものをお渡しします）

提供方法

 組合で印刷したものをお渡しします

 組合で印刷したものをお渡しします

No

そ
の
他
セ

ッ
ト

 基本セット

 基本セット＋その他セット（別送扱い）

 両面刷り 団体加入者への通知文書

 別送扱い鑑

別紙２

 ①　～　⑦

 ①　～　⑦　＋　⑩

セット種類
作成等単位

 パンフレット

 約款

 加入内容明細書兼変更届出書

 継続案内文書

 重要事項説明書・記入例

サイズ等封入書類

 組合で印刷したものをお渡しします

 組合で印刷したものをお渡しします

基
本
セ

ッ
ト

 団体加入

 団体加入＋その他セット（別送扱い）

 団体加入＋その他セット

 団体加入＋その他セット（別送扱い）

セット種類

D

C

B

A

 基本セット＋その他セット

 基本セット＋その他セット（別送扱い）

 建物特約チラシ

 返信用封筒

 収容農機具明細書



基本
セット ① A4  加入者ごと

その他
セット ② A4  該当者のみ

1

2

別紙３

セット内容

 ①

 ①　＋　②
Ⓐ

 基本セット

 基本セット＋その他セット（別送扱い）

 別送扱い鑑  組合で印刷したものをお渡しします

No

セット種類

 引受承諾書兼納入通知書
 PDFデータにて印字データ（表面）をメールにて送信。引受承諾兼納入通知書の用紙はこち
らで用意したものをお渡しします

封入書類 サイズ等 作成等単位 提供方法

【建物共済】引受承諾書兼納入通知書封入書類等



① A4  加入者ごと

② A4  加入者ごと

その他
セット ③ A4  該当者のみ

1

2

別紙４

Ⓐ
 基本セット

 基本セット＋その他セット（別送扱い）

 ①　＋　②

 ①　＋　②　＋　③

 別送扱い鑑  組合で印刷したものをお渡しします

セット種類 セット内容

 証券、地震保険料控除対象共済掛金証明書
 PDFデータにて印字データ（表面）をメールにて送信。証券等の用紙（印影有）はこちらで用
意したものをお渡しします

【建物共済】証券等封入書類等

基本
セット

 加入者向けチラシ  組合で印刷したものをお渡しします（封入しない場合もあります）

封入書類 サイズ等 作成等単位 提供方法No



※枚数 件数 合計

（枚） （件） （件）

1 501

2 10 　 

4 1

1 12

2 1

3 1

1 513

2 11

3 1

4 1

※封入する加入申込書兼変更届出書枚数

別紙５

月別合計 526

 Ⓐ基本セット 512

【農機具共済】月別引受件数一覧表

7月

 Ⓑ基本セット＋その他セット 14



A B

① A3  加入者ごと ○ ○

② A4  加入者ごと ○ ○

③ A3  加入者ごと ○ ○

④ A4  加入者ごと ○ ○

⑤ A4  加入者ごと ○ ○

⑥ A4  加入者ごと ○ ○

その他
セット ⑦ A4  該当者のみ × ○

Ⓐ 1

Ⓑ 1

 見開き 4P  組合で用意したものをお渡しします

 重要事項説明書・記入例  両面刷り  組合で印刷したものをお渡しします

 パンフレット

セット内容

 返信用封筒  組合で用意したものをお渡しします

 中止申請書  組合で印刷したものをお渡しします

 ①　～　⑥　＋　⑦

 ①　～　⑥

 基本セット＋その他セット

セット種類

 基本セット

基
本
セ

ッ
ト

 加入申込書兼変更届出書
 PDFデータにて印字データをメールにて送信。加入申込書
兼変更届出書の用紙は組合で用意したものをお渡しします

 継続案内文書  組合で印刷したものをお渡しします

 約款  両面刷り・冊子 6P  組合で用意したものをお渡しします

別紙６

【農機具共済】加入申込書兼変更届出書封入書類等

No 封入書類 サイズ等 作成等単位 提供方法
セット種類



基本
セット ① A4  加入者ごと

その他
セット ② A4  該当者のみ

1

2

セット種類 セット内容

Ⓐ
 基本セット  ①

 基本セット＋その他セット（別送扱い）  ①　＋　②

 引受承諾書兼納入通知書
 PDFデータにて印字データ（表面）をメールにて送信。引受承諾兼納入通知書の用紙はこち
らで用意したものをお渡しします

 別送扱い鑑  組合で印刷したものをお渡しします

別紙７

【農機具共済】引受承諾書兼納入通知書封入書類等

No 封入書類 サイズ等 作成等単位 提供方法



① A4  加入者ごと

② A4  加入者ごと

その他
セット ③ A4  該当者のみ

1

2

 別送扱い鑑  組合で印刷したものをお渡しします

セット種類 セット内容

Ⓐ
 基本セット  ①　＋　②

 基本セット＋その他セット（別送扱い）  ①　＋　②　+　③

基本
セット

 証券
 PDFデータにて印字データ（表面）をメールにて送信。証券の用紙（印影有）はこちらで用意し
たものをお渡しします

 加入者向けチラシ  組合で印刷したものをお渡しします（封入しない場合もあります）

別紙８

【農機具共済】証券封入書類等

No 封入書類 サイズ等 作成等単位 提供方法


